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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ  ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 

ЗИМОВНИКОВСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

5  мая   2011 год                                                                                               № 2-1                                                          п. Зимовники

О распределении обязанностей членов ТИК с правом решающего голоса Зимовниковского района по направлениям ее деятельности
На основании пп.6 п.1 ст.17 Областного закона «О территориальных избирательных комиссиях Ростовской области»,
территориальная избирательная комиссия Зимовниковского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Распределить обязанности членов ТИК Зимовниковского района по направлениям ее деятельности следующим образом:
Председатель ТИК Н.А. Тихий – исполняет функциональные  обязанности согласно Областного закона « О территориальных избирательных комиссиях Ростовской области» №276-ЗС от 25.10.2002г. с дополнениями №449-ЗС от 28.12.2005г. и должностного регламента государственного гражданского служащего Ростовской области, а также осуществляет иные мероприятия по обеспечению работы территориальной избирательной комиссии.

Заместитель председателя (руководитель контрольно-ревизионной службы)  Ю.М.Юрченко:

1. Оказывает содействие председателю ТИК в осуществлении возложенных на него полномочий;

2. Выполняет функциональные обязанности руководителя КРС при ТИК;

3. Организует работу КРС,  созывает заседания службы по вопросам, входящим в предмет ее ведения, председательствует на них.

4. Составляет план работы КРС на период подготовки и проведения выборов;

5. Определяет  обязанности заместителя руководителя КРС;

6. Дает поручения членам КРС и контролирует их исполнение

7. Организует выполнение решений ИКРО; 

8. Информирует КРС ИКРО  о работе контрольно-ревизионной службы при ТИК;

9. Представляет КРС во взаимоотношениях с государственными и иными органами, учреждениями, организациями, кандидатами, зарегистрированными кандидатами, политическими партиями и общественными объединениями.

10.  Подписывает исходящие от КРС документы
11. Руководит работой Экспертного Совета

12. Вносит предложения о привлечении экспертов к работе КРС

13. Контролирует расходование денежных средств, выделенных территориальной, участковым избирательным комиссиям на подготовку и проведение выборов;

14. Осуществляет проверку финансовых отчетов ТИК, УИК, кандидатов и зарегистрированных кандидатов

15. Проводит проверки по достоверности сведений о доходах и об имуществе, принадлежащем кандидатам на праве собственности.

16. Проверяет законность источников поступления, правильного учета и использования денежных средств избирательных фондов.

17. Составляет итоговый финансовый отчет КРС и представляет его в КРС ИКРО

18. Ведет учет и работу по письмам, жалобам, заявлениям избирателей, кандидатов, зарегистрированных кандидатов на нарушения избирательного законодательства.

19. Участвует в проведении жеребьевки по распределению печатной площади.

20. Осуществляет контроль за ходом предвыборной агитации на телевидении, радио и  в средствах массовой информации, агитационных публичных мероприятиях.

21. Участвует в работе рабочих групп по формированию УИК, проверке подписных листов.

22. Участвует в заседаниях ТИК.

23. Выполняет поручения председателя ТИК.

24. В отсутствие председателя ТИК по его поручению исполняет обязанности председателя ТИК.

25. Готовит необходимые документы по КРС при составлении обзорно- аналитической справки

26. Постоянно участвует в изучении законов, изменений в них, полученные знания передает членам УИК при проведении семинаров. 

27. Оформляет документы по работе КРС  для хранения в ТИК и передачи в архив.

Заместитель руководителя КРС, член комиссии с правом решающего голоса Г.Г.  Салтовский
   – осуществляет полномочия в соответствии с установленными руководителем  

      службы обязанностей в том числе:

-   проверка финансовых отчетов

-  установление фактов финансирования избирательной кампании    

   кандидатов в обход избирательного фонда

-  проверка целевого расходования денежных средств, выделенных 

    нижестоящим избирательным комиссиям
-  подготовка материалов, связанных с составлением протоколов об 

    административных правонарушениях

-  выполняет обязанности руководителя службы в его отсутствие.

-  проверка регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

-  организует работу по конкретным направлениям деятельности комиссии 

   и несет ответственность за ее результаты.

-  участвует в подготовке вопросов, выносимых на рассмотрение

   комиссии с утвержденным планом работы комиссии

-  знакомится с материалами, подготовленными к заседанию, проектами 

    постановлений, участвует в выработке решения в ходе заседания

-  присутствует на всех заседаниях комиссии 

-  голосует по рассматриваемым вопросам

-  отвечает за организацию, планирование и обеспечение связи в период подготовки и проведения выборов.

- постоянно участвует в изучении законов, изменений в них, полученные знания передает членам УИК при проведении семинаров. 

- отвечает за наполнение сайта избирательной комиссии

Секретарь комиссии Н.Д. Мисиченко:

1. осуществляет организационно-техническое и документальное обеспечение заседаний ТИК

2. Организовывает информирование о деятельности комиссии, контролирует ход выполнения плана работы.

3. Оформляет принятые решения, постановления, протоколы заседаний и другие акты ТИК

4. Заблаговременно извещает о заседании ТИК, обеспечивает информирование представителей государственных органов, органов местного самоуправления, зарегистрированных кандидатов, доверенных лиц зарегистрированных кандидатов, уполномоченных представителей избирательных объединений, выдвинувших зарегистрированных кандидатов, и других лиц, определенных избирательным законодательством о времени проведения заседания.

5. Подписывает постановления и протоколы заседаний комиссии.

6. Организует ведение делопроизводства. Обеспечивает сохранность документов ТИК.

7. Готовит документы ТИК по срокам хранения и передачи их в архив Зимовниковского района.

8. Участвует совместно с системным администратором ГАС «Выборы» в подготовке, формировании и изготовлении списков избирателей.

9. Вносит предложения по вопросам, отнесенным к компетенции ТИК

10. Составляет и ведет:

-  табель учета рабочего времени членов ТИК

-  график дежурств членов ТИК в выходные и праздничные дни.

12.  Принимает участие в разработке планирования проведения семинаров с 

     председателями, зам. председателей и секретарями участковых    

     избирательных комиссий.

13. Участвует в работе рабочей группы по формированию участковых избирательных комиссий.

14. Участвует в рабочей группе  по приему и проверке подписных листов.

15. Осуществляет передачу  списков избирателей, избирательных бюллетеней в установленные Законом сроки участковым избирательным комиссиям

16. Участвует в пересчете избирательных бюллетеней, полученных от полиграфических изданий.

17. Участвует в работе по повышению электоральной активности избирателей.

18. Распределяет членов ТИК с правом решающего голоса ответственными за подготовку избирательных участков к выборам.

19. Готовит необходимые документы для УИК

20. Готовит необходимые сведения при составлении обзорно-аналитической справки ТИК

21. Готовит и формирует совместно с орготделом документы, согласно номенклатуры дел по срокам хранения:

-  для кратковременного хранения

-  для хранения в ТИК

-  для постоянного хранения и передачи  их в архив.

23. Выполняет отдельные поручения председателя ТИК

24.  Докладывает в ИКРО о ходе выполнения мероприятий согласно порядка и  регламента передачи информаций и избирательной 

    документации.

25. Постоянно участвует в изучении законов, изменений в них, полученные знания передает членам УИК при проведении семинаров. 

Орготдел, член комиссии с правом решающего голоса Н.Н. Левченко 
1. Вносит предложения по вопросам, отнесенным к компетенции ТИК

2. принимает участие в проведении семинаров с председателями, зам. председателей и секретарями УИК, согласно планов проведения семинаров.

3. Организовывает работу по подготовке документов, необходимых для выдвижения и регистрации кандидатов, зарегистрированных кандидатов согласно Областных законов «О выборах глав муниципальных образований в Ростовской области»,  «О выборах депутатов представительных органов муниципальных образований в Ростовской области» (заявления, уведомления, подтверждения, подписные листы, акты, протоколы)

4. Участвует в разработке вопросов, выносимых на рассмотрение комиссии, в соответствии с планом работы комиссии

5. Знакомится с материалами, подготовленными  к заседанию, проектами постановлений, участвует в выработке решения в ходе заседания.

6. присутствует на заседаниях комиссии

7. Голосует по рассматриваемым  вопросам

8. Подготавливает и разрабатывает информационные материалы на  зарегистрированных кандидатов 

9. Разрабатывает тексты бюллетеней зарегистрированных кандидатов.

     10. Несет ответственность за достоверность данных кандидатов, внесенных в бюллетени и информационные плакаты.

11. Контролирует порядок оформления информационных стендов в ТИК и УИК

12. Участвует в работе рабочей группы:

      - по проверке подписных листов кандидатов

      -  по приему документов кандидатов, зарегистрированных кандидатов.

    13.  Формирует личные дела зарегистрированных кандидатов.

    14  Постоянно участвует в изучении законов, изменений в них, полученные знания передает членам УИК при проведении семинаров. 

Член комиссии с правом решающего голоса  О.А. Олефиренко 
-  организует работу по конкретным направлениям деятельности комиссии

-  участвует в подготовке вопросов, выносимых на рассмотрение комиссии 

   в соответствии с утвержденным планом работы.

- знакомится с материалами, подготовленными  к заседанию, проектами постановлений, участвует в выработке решения в ходе заседания

- присутствует на всех заседаниях

-  голосует по рассматриваемым вопросам

-  работает в рабочей группе по проверке подписных листов кандидатов, 

   по формированию участковых избирательных комиссий.

     -  постоянно участвует в изучении законов, изменений в них, полученные знания передает членам УИК при проведении семинаров.

     - отвечает за взаимодействие с правоохранительными органами;

     - осуществляет  взаимодействие с юридическим отделом ИКРО
Член комиссии с правом решающего голоса А.П. Малаштанов 
-  участвует в подготовке вопросов, выносимых на рассмотрение комиссии, в соответствии с утвержденным планом работы;

-  знакомится с материалами, подготовленными к заседанию, проектами постановлений, участвует в выработке решения в ходе заседания;

-  присутствует на всех заседаниях;

- голосует по рассматриваемым вопросам;

- организует работу с избирателями, работающей молодежью, отвечает за повышение правовой культуры  и электоральной активности избирателей сельских поселений;

-  привлекает работающую молодежь к участию в мероприятиях  проводимых ТИК и культучреждениями района;

-  работает в рабочей группе по проверке подписных листов;
-  постоянно участвует в изучении законов, изменений в них, полученные знания передает членам УИК при проведении семинаров;

-  отвечает за взаимодействие  с политическими партиями и общественными организациями (ветераны, инвалиды, профсоюзы)
Член комиссии с правом решающего голоса Т.П. Панченко  
-  участвует в подготовке вопросов, выносимых на рассмотрение комиссии 

   в соответствии с утвержденным планом работы.

- знакомится с материалами, подготовленными  к заседанию, проектами постановлений, участвует в выработке решения в ходе заседания

-  присутствует на всех заседаниях

-  отвечает за взаимодействие с СМИ

-  голосует по рассматриваемым вопросам

-  работает в рабочей группе по проверке подписных листов кандидатов, 

   по формированию участковых избирательных комиссий.

- отвечает за взаимодействие со структурными  подразделениями Администрации района;

-  постоянно участвует в изучении законов, изменений в них, полученные знания передает членам УИК при проведении семинаров.

Член комиссии с правом решающего голоса Е.А. Долгополова 
-  организует работу по конкретным направлениям деятельности комиссии;

-  участвует в подготовке вопросов, выносимых на рассмотрение комиссии в соответствии с утвержденным планом работы;

-  знакомится с материалами, подготовленными к заседанию, проектами постановлений, участвует в выработке решения в ходе заседания;

-  присутствует на всех заседаниях;

- голосует по рассматриваемым вопросам;

- отвечает за работу с молодыми избирателями, молодежными объединениями и клубами, организует участие молодежных активистов в областных мероприятиях;

-  работает в рабочей группе по проверке подписных листов;

-  отвечает за взаимодействие с учреждениями культуры района;

-  содействует  проведению  занятий в школе подготовки резерва кадров при ТИК;
-  постоянно участвует в изучении законов, изменений в них, полученные знания передает членам УИК при проведении семинаров


2.  Инспектору Т.П. Панченко ознакомить всех членов ТИК с их обязанностями под роспись

3.  Контроль над выполнением настоящего постановления возложить на председателя ТИК Н.А. Тихого

Председатель комиссии                                         Н.А. Тихий

Секретарь комиссии                                              Н.Д. Мисиченко
